PLAN ORGANIZACYINY SZKOLY NA ROK SZKOLNY 2009/2010

MIESIAC SPRAWY: SPRAWOZDANIA, BHP PRACY MODRENIZACIJE,
PROJEKTY, I NAUKI, REMONTY.
PRACOWNICZE UCZNIOWSKIE RAPORTY. PRZEGLADY.
SIERPIEN % Opracowanie dodatkéw Przeglad szkoty Malowanie sal 3,5,
2009 motywacyjnych (od przed nowym 42, 40
01.09.09 do 28.02.10). rokiem Podmalowania sal
% Woystawianie swiadectw szkolnym. wg potrzeb
pracy i nawigzywanie Modernizacja holu.
nowych umow o prace. Generalny  remont
kuchni.
Poczatek prac przy
boiskach.
WRZESIEN | < Ubezpieczenie Realizacja Sprawozdania: Ubezpieczenie Zakup pomocy
2009 pracownikow NW i OC. obowigzku > GUS-u ucznidw NW. i Srodkow
% Whnioski o rozpoczecie szkolnego. » EN-3 Przeglad sprzetu higienicznych
stazu (do 15.09). Whnioski > EN-8 szkolnego wedfug mozliwosci
% Przydzielenie opiekundéw o stypendium » S$-01, S-02, i sportowego. finansowych.
stazu. szkolne. S-05,S-07,
% Zatwierdzenie do S-15 (wystaé do
realizacji planéw 09.10)
rozwoju(do 30.09.). > SIO
» Budzet na rok
2010 (PABS)
PAZDZIE- % Nagrody z okazji Dnia Termin > OBIEG do OKE Jesienne prace
RNIK 2009 Edukaciji. przekazania porzadkowe na
szkole opinii terenie zielonym.
poradni
o dostosowaniu
warunkéw
egzaminach.
LISTOPAD | < Okreslenie potrzeb Przekazanie do > Koncowa analiza Przygotowanie
2009 w zakresie doskonalenia OKE gotowych wykonania szkoty do zimy.
nauczycieli. list budzetu - zmiany Zakup pomocy
% Rozdysponowanie egzaminacyjnych w realizadji dydaktycznych




funduszu socjalnego,

w tym przygotowanie
paczek mikotajkowych dla
dzieci pracownikéw.
Przygotowanie wnioskdéw
do odznaczen ,Za
ditugoletnia stuzbe” do

I. 201072

wydatkdw.

w miare mozliwosci
finansowych.

GRUDZIEN | « Organizacja spotkania > Kontrola finansow
2009 optatkowego. i magazyndéw
w zwigzku
z zakonczeniem
roku budzetowego.
STYCZEN % Przygotowanie planu v W miare » Sprawozdania:27 » Analiza stanu | = Generalne
2010 urlopéw dla pracownikow mozliwosci S (realizacja planu gotowosci  bazy sprzatanie szkoty
niepedagogicznych. przygotowanie dochoddw) do przyjecia podczas ferii.
akcji ,Zima i28S uczniow po
w miescie” dla (wydatkow feriach.
uczniéw na czas budzetowych).
ferii. » Sprawozdanie S-
v 09 ( wedtug stanu
na 31.12.09)
LUTY 2010 | <+ Przygotowanie wnioskow .
o Nagrody Kuratora,
Ministra, odznaczen.
% Analiza wykorzystania
urlopéw wypoczynkowych
i zaplanowanie realizacji
za rok ubiegty.
MARZEC < Poczatek ruchu v' Rekrutacja do > Sprawozdanie Starania o realizacje
2010 stuzbowego. klas I. z wykorzystania zaplanowanych na
& srodkéw na wakacje 2010
doskonalenie. modernizacji
> SIO
KWIECIEN | Przygotowanie arkusza organizacyjnego na rok | > Do 30.04.10 = Porzadki wiosenne
2010 20010/11. odda¢ arkusz do na terenie




organu
prowadzacego.
Przekazanie
danych z baz
danych do
organdéw
prowadzacych (do
5 dni roboczych po

przyszkolnym.

31.03)
MAJ 2010 < Whnioski o przeniesienie v" Organizacja klas Zatwierdzenie
w stan nieczynny. Iv. arkusza
% Wypowiedzenie umow organizacyjnego
0 prace. na rok nastepny.
% Sprawozdania z realizacji
planu rozwoju
zawodowego.
CZERWIEC | ¢ Przygotowanie ocen v Do 15.06 OKE Zaplanowanie
2010 dorobku zawodowego dla przedstawia modernizacji w czasie
0sOb ubiegajacych sie wyniki wakacji, pozyskiwanie
0 awans. sprawdzianu. funduszy.
% Rozmowy kwalifikacyjne v' Zebrania dla
na stopien nauczyciela rodzicow uczniow
kontraktowego. przysztych klas I.
% Przeglady dokumentacji
przebiegu nauczania.
LIPIEC % Komisje awansu Prace remontowe
2010 zawodowego na stopien i modernizacyjne
nauczyciela zgodnie

dyplomowanego.

z mozliwosciami




